


在  职  证  明

致日本国驻广州总领事馆：
	兹证明张三，护照号为G123456，是我公司正式员工，现担任职务部门主管。自2000年1月起至今在我公司工作，年薪 XX 人民币。
  	其计划于2023年7月前往日本旅游，由其本人承担旅行期间的所有费用。我司会为其保留职位并承诺其会遵守当地法律并按时返回中国。

	特此证明！

领导签名：手填
公司名称：打印
公司地址：打印
公司电话：打印
开具日期：打印
                      




注意事项：
1、 凡是模板中标红的地方，都需要填写本人的相关信息，不要在完成后的模板
上还保留标红的地方。
2、模板仅供参考，可视申请人单位实际情况自行增减内容；但须明确写有：
职务、在职时间、年总收入等。
3、要用公司抬头信签纸打印。
4、盖公司章或人事章，盖章必须原件章，不能用彩色打印的电子章。
5、除领导手签名外，其他一律打印，不能手填。
6、出行日期建议从年到月份，不用具体到日（从申请开始算三个月内）。
[bookmark: _GoBack]7、在职的开具日期尽量往预计提交申请的日期靠近。
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